
Programa de formación: Tecnologo Gestión Documental

Competencia:

Resultado:

Nombre del Instructor:

Física Digital SI NO

VALENTINA CORTES FLOREZ

Taller Capítulo 2 Gestión y trámite de documentos                                       

(Acuerdo 001 de 2024)
X

viernes 08  de 

noviembre de 2024
X

LIZETH DAYANA PRADA FLOREZ

Taller Capítulo 2 Gestión y trámite de documentos                                       

(Acuerdo 001 de 2024)
X

viernes 08  de 

noviembre de 2024
NO

LAURA CAMILA BARRAGAN LEON

Taller Capítulo 2 Gestión y trámite de documentos                                       

(Acuerdo 001 de 2024)
X

viernes 08  de 

noviembre de 2024
X

I

Ficha:

Actividad a Desarrollar

Forma de Entrega de la 

Actividad
Fecha de Entrega

Entregó

3102853

Tramitar correspondencia de acuercdo con procesos técnicos y normativa

Proyectar la gestión y trámite de correspondencia, de acuerdo con normativa y política de la organización

Laura Catalina Oliveros Rodriguez

Nombre del Aprendiz

Versión: 02  

Código: 

DE-F-027

GESTION DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL

PLAN DE TRABAJO CONCERTADO



MARIA JOSE ORJUELA ARCE

Taller Capítulo 2 Gestión y trámite de documentos                                       

(Acuerdo 001 de 2024)
X

viernes 08  de 

noviembre de 2024 X

JOHN JAIRO RESTREPO BOGOTA

Taller Capítulo 2 Gestión y trámite de documentos                                       

(Acuerdo 001 de 2024)
X

viernes 08  de 

noviembre de 2024 NO

HAROLD MIGUEL CAUSIL ZAPATA

Taller Capítulo 2 Gestión y trámite de documentos                                       

(Acuerdo 001 de 2024)
X

viernes 08  de 

noviembre de 2024 NO

SOLANGEL HERRERA GOMEZ

Taller Capítulo 2 Gestión y trámite de documentos                                       

(Acuerdo 001 de 2024)
X

viernes 08  de 

noviembre de 2024 X

JUSTIN GOMEZ MONTOYA

Taller Capítulo 2 Gestión y trámite de documentos                                       

(Acuerdo 001 de 2024)
X

viernes 08  de 

noviembre de 2024 X

ANGI DAYANA GUTIERREZ GIRALDO

Taller Capítulo 2 Gestión y trámite de documentos                                       

(Acuerdo 001 de 2024)
X

viernes 08  de 

noviembre de 2024 NO

VICTOR MANUEL  PELAEZ GUAPACHA

Taller Capítulo 2 Gestión y trámite de documentos                                       

(Acuerdo 001 de 2024)
X

viernes 08  de 

noviembre de 2024 X

KAROL XIMENA MEZA ALZATE

Taller Capítulo 2 Gestión y trámite de documentos                                       

(Acuerdo 001 de 2024)
X

viernes 08  de 

noviembre de 2024 X

JUAN ESTEBAN GUATIVA MARTINEZ

Taller Capítulo 2 Gestión y trámite de documentos                                       

(Acuerdo 001 de 2024)
X

viernes 08  de 

noviembre de 2024 X

ALEJANDRA PARRADO HERNANDEZ

Taller Capítulo 2 Gestión y trámite de documentos                                       

(Acuerdo 001 de 2024)
X

viernes 08  de 

noviembre de 2024 X

KAREN YISED SEPULVEDA RAMIREZ

Taller Capítulo 2 Gestión y trámite de documentos                                       

(Acuerdo 001 de 2024)
X

viernes 08  de 

noviembre de 2024 X

PAULA ANDREA CABAL MUÑOZ

Taller Capítulo 2 Gestión y trámite de documentos                                       

(Acuerdo 001 de 2024)
X

viernes 08  de 

noviembre de 2024 NO

LAURA VALENTINA MORALES VILLEGAS

Taller Capítulo 2 Gestión y trámite de documentos                                       

(Acuerdo 001 de 2024)
X

viernes 08  de 

noviembre de 2024 X

JUAN CARLOS GOMEZ MARIN

Taller Capítulo 2 Gestión y trámite de documentos                                       

(Acuerdo 001 de 2024)
X

viernes 08  de 

noviembre de 2024 X

MARIA NELLY SANCHEZ CAMACHO

Taller Capítulo 2 Gestión y trámite de documentos                                       

(Acuerdo 001 de 2024)
X

viernes 08  de 

noviembre de 2024 NO

DORA SUSANA RAMIREZ GUZMAN

Taller Capítulo 2 Gestión y trámite de documentos                                       

(Acuerdo 001 de 2024)
X

viernes 08  de 

noviembre de 2024 NO

CAROLINA SERNA AGUDELO

Taller Capítulo 2 Gestión y trámite de documentos                                       

(Acuerdo 001 de 2024)
X

viernes 08  de 

noviembre de 2024 NO



VALENTINA CORTES FLOREZ Elementos del Manual de Unidad de Correspondencia o V.U. X
viernes  22 de 

noviembre de 2024

LIZETH DAYANA PRADA FLOREZ Elementos del Manual de Unidad de Correspondencia o V.U. X
viernes  22 de 

noviembre de 2024
NO

LAURA CAMILA BARRAGAN LEON Elementos del Manual de Unidad de Correspondencia o V.U. X
viernes  22 de 

noviembre de 2024

MARIA JOSE ORJUELA ARCE Elementos del Manual de Unidad de Correspondencia o V.U. X
viernes  22 de 

noviembre de 2024

JOHN JAIRO RESTREPO BOGOTA Elementos del Manual de Unidad de Correspondencia o V.U. X
viernes  22 de 

noviembre de 2024 NO

HAROLD MIGUEL CAUSIL ZAPATA Elementos del Manual de Unidad de Correspondencia o V.U. X
viernes  22 de 

noviembre de 2024 NO

SOLANGEL HERRERA GOMEZ Elementos del Manual de Unidad de Correspondencia o V.U. X
viernes  22 de 

noviembre de 2024

JUSTIN GOMEZ MONTOYA Elementos del Manual de Unidad de Correspondencia o V.U. X
viernes  22 de 

noviembre de 2024

ANGI DAYANA GUTIERREZ GIRALDO Elementos del Manual de Unidad de Correspondencia o V.U. X
viernes  22 de 

noviembre de 2024 NO

VICTOR MANUEL  PELAEZ GUAPACHA Elementos del Manual de Unidad de Correspondencia o V.U. X
viernes  22 de 

noviembre de 2024

KAROL XIMENA MEZA ALZATE Elementos del Manual de Unidad de Correspondencia o V.U. X
viernes  22 de 

noviembre de 2024

JUAN ESTEBAN GUATIVA MARTINEZ Elementos del Manual de Unidad de Correspondencia o V.U. X
viernes  22 de 

noviembre de 2024

ALEJANDRA PARRADO HERNANDEZ Elementos del Manual de Unidad de Correspondencia o V.U. X
viernes  22 de 

noviembre de 2024

KAREN YISED SEPULVEDA RAMIREZ Elementos del Manual de Unidad de Correspondencia o V.U. X
viernes  22 de 

noviembre de 2024

PAULA ANDREA CABAL MUÑOZ Elementos del Manual de Unidad de Correspondencia o V.U. X
viernes  22 de 

noviembre de 2024 NO

LAURA VALENTINA MORALES VILLEGAS Elementos del Manual de Unidad de Correspondencia o V.U. X
viernes  22 de 

noviembre de 2024

JUAN CARLOS GOMEZ MARIN Elementos del Manual de Unidad de Correspondencia o V.U. X
viernes  22 de 

noviembre de 2024

MARIA NELLY SANCHEZ CAMACHO Elementos del Manual de Unidad de Correspondencia o V.U. X
viernes  22 de 

noviembre de 2024 NO

DORA SUSANA RAMIREZ GUZMAN Elementos del Manual de Unidad de Correspondencia o V.U. X
viernes  22 de 

noviembre de 2024 NO

II



CAROLINA SERNA AGUDELO Elementos del Manual de Unidad de Correspondencia o V.U. X
viernes  22 de 

noviembre de 2024 NO




